Na temelju ¢lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(Narodne novine br. 87/08., 92/10., 105/10. — ispravak 90/11., 5/12, 16712., 86/12., 94/13.,
152/14. , 07/17. i 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) te &lanka 29. Statuta
Osnovne §kole Sveta Klara, Skolski odbor, dana 19.02.2026. godine, donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA U
OSNOVNOJ SKOLI SVETA KLARA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti koriStenja, te prava i obveze u vezi s
koristenjem sluzbenih mobilnih telefona u Osnovnoj $koli Sveta Klara(u
daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Pod sluzbenim mobilnim telefonom u smislu ovog Pravilnika
podrazumijeva se mobilni telekomunikacijski uredaj, bez obzira na
opremljenost, s pripadaju¢om SIM karticom.

Clanak 3.

Pravo 1 obvezu koristenja sluZzbenog mobilnog telefona imaju ravnateljica,
voditel] racunovodstva, tajnik Skole, stru¢ni suradnici, administrativni i
racunovodstveni referent, voditelji smjene, struéni radnici na tehni¢kom
odrzavanju, operativni djelatnici za sigurnost i civilnu zasStitu te ostali radnici
kojima to koristenje odobri ravnateljica Skole.

Ukoliko za daljnje koristenje sluzbenog mobilnog telefona vise ne postoji
poslovno uvjetovani razlog (npr. duze bolovanje, promjena opisa poslova
odredenog radnog mjesta, rodiljni dopust, itd.), ili se mobilni uredaju koristi na
nacin protivan odredbama ovog Pravilnika, ravnateljica mozZe korisniku



mobilnog telefona iz stavka 1. ovog ¢lanka uskratiti ovlastenje pojedina€nom
odlukom.

Clanak 4.
Ravnateljica ¢e sa davateljem usluga limitirati iznos tarife po korisniku uredaja.
Clanak 5.

Prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona korisnik je duzan ispuniti
i potpisati izjavu o preuzimanju uredaja te o podmirivanju troskova popravka
uredaja oStecenog nepravilnim koriStenjem, odnosno namjerno ili iz krajnje
nepaznje.

Obrazac izjave (MT-1) kao i obrazac Evidencija sluzbenih mobilnih telefona
u vlasni$tvu Skole (MT-2) sastavni su dio ovog Pravilnika.

Ovlastenja za koriStenje sluzbenih mobilnih telefona, odnosno akt o
oduzimanju toga ovlastenja za korisnike prilaze se obrascu Evidencije.

Clanak 6.

Vodenje evidencije i zaprimanja izjava i ovlaStenja propisanih ovim
Pravilnikom, te izdavanje, odnosno preuzimanje sluzbenih mobilnih telefona 1
SIM-kartica obavlja administrativno - racunovodstveni referent.

Clanak 7.
O zamjeni sluzbenog mobilnog telefona odlucuje ravnateljica skole .
Zamjena se evidentira u obrascima Evidencije iz ovog Pravilnika.
Clanak 8.

Korisnici sluzbenih mobilnih telefona obvezni su odgovarati na pozive za
vrijeme radnog vremena. Izvan radnog vremena poslodavac moze kontaktirati
radnika samo u slucaju prijeke potrebe kada se zbog prirode posla komunikacija
s radnikom ne moze iskljuciti, sukladno odredbama ¢lanka 60.a Zakona o radu.



Clanak 9.

U slu¢aju Stete na sluZbenom mobilnom telefonu nastale nepravilnim
koriStenjem, namjerom ili krajnjom nepaZnjom, troskove popravka odnosno
zamjene snosi korisnik.

Clanak 10.

Korisnik je duZan ¢uvati i koristiti se sluzbenim mobilnim telefonom yu
skladu sa sigurnosnim i tehni¢kim uputama.

Clanak 11.

Korisnik je obvezan vratiti sluzbeni mobilni telefon danom prestanka sluZbe
ili obnasanja duznosti, odnosno uskrate prava na koristenje istoga.

Podatak o danu povrata te napomene u vezi vraéenog sluzbenog mobilnog
telefona upisuje administrativno-raunovodstveni referent u vidu sluZbene
zabiljeske na obrascu Evidencije.

Clanak 12.
Pravo koristenja sluzbenog mobilnog telefona prestaje:

* prestankom radnog odnosa

* odlaskom na duze bolovanje,porodiljni dopust, duZi neplaéeni/placeni
dopust, osim u slu¢ajevima kad postoji opravdani razlog za nastavak
koristenja sluzbenog mobitela

Kod nastupanja razloga za prestanak koristenja sluzbenog mobitela korisnik
je duZan predati uredaj ravnateljici $kole u roku od 10 dana od dana
nastupanja razloga.

Clanak 13.



Izmjene i dopune ovog Pravilnika izvode se istovjetnim postupkom po
kojem je donesen i ovaj Pravilnik.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj
plo¢i osnovne skole Sveta Klara.

Klasa: 011-01/26-01/04
Ur. broj: 251-173-26-1
Zagreb, 19.02.2026.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i osnovne $kole Sveta Klara dana
20.02.2026.
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Obrazac MT-1

IZJAVA

(ime i prezime) (adresa prebivalista)

po ovlastenju

(oznaka i datum ovlastenja za koristenje sluz.mob.telefona I SIM kartice)

u statusu korisnika, ovim potvrdujem da sam dana

1) preuzeo/la mobilni telefonski uredaj sa SIM karticom

(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona te broj SIM kartice)

2) zamijenio/la mobilni telefonski uredaj I SIM karticu
(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona te broj SIM kartice)

Za uredaj I SIM karticu

(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona te broj SIM kartice)

Suglasan/na sam da trofkove izazvane nepravilnim kori¥tenjem, odnosno trofkove nastale
odtecenjem 7zaduZenog sluzbenog mobilnog telefona I SIM Kartice namjerno ili iz krajnje
nepaznje, podmirujem osobno u roku od 8 dana od dana dostave obavijesti o tro§ku popravka.

Potpis korisnika




Obrazac M'T-2

(Evidencija sluzbenih mobilnih telefona)

str.

EVIDENCIJA SLUZBENIH MOBILNIH TLEFONA U VLASNISTVU OSNOVNE / SREDNJE

SKOLE
RED.BROJ | KORISNIK | RADNO BROJ VRSTA I DATUM
MJESTO | MOBILNOG | MODEL | PREUZIMANJA/
TELEFONA | MOBILNOG ZAMJENE/
TELEFONA VRACANJA




