Na temelju élanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(«Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i &lanka 29. Statuta Osnovne $kole Sveta
Klara (u daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vijecu
roditelja i Vijeéu uenika, Skolski odbor na sjednici odrZanoj 04.10.2023. godine donio
je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OSNOVNE SKOLE SVETA KLARA

I. OPCE ODREDBX

Clanak 1.
Kuénim redom ureduje se unutarnji rad i boravak u Osnovnoj $koli Sveta
Klara (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli utvrduju:
pravila i obveze pona$anja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika
radno vrijeme
pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponadanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja te
6. nalin postupanja prema imovini.

Lok W

Clanak 3.
Skolski prostor obuhvaéa $kolsku zgradu, $kolsko dvoriste 1 $kolsko igraliste.

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znalenje, bez
obzira jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nadin
muski 1 Zenski rod.

Clanak 5.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
$kolskim prostorima, U svrhu sigurnosti utenika, radnika i ostalih osoba u Skoli
postavljen je video nadzor na nacin da ne remeti odgojno-obrazovni rad.

Clanak 6.
Ravnatelj je duZan upoznati radnike 3kole s odredbama Kuénog reda.
Razrednik je obvezan upoznati udenike i roditelje (skrbnike) ulenika s
odredbama Kuénog reda,



Kuéni red istic¢e se na mreZnim stranicama Skole.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

2.1. UCENICI

Clanak 7.

Uéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale
oblike odgojno-obrazovnog rada.

Utenik je duZan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije po&etka nastave, a
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka Skolskih obveza.

U slu¢ajevima niskih temperatura i obilnih padalina deZurni ugitelj pusta
ucenike ranije u predvorje §kole. U€enici koji dolaze na nastavu i izvannastavne
aktivnosti u suprotnu smjenu ulaze u $kolsku zgradu za vrijeme uceni¢kih odmora.
ZadrZzavanje u hodnicima razredne odnosno predmetne nastave za vrijeme
odvijanja nastave nije dopusteno.

Utenici koji jedan Skolski sat &ekaju izmedu redovne nastave i drugih
aktivnosti u 8koli, mogu se zadrZavati u predvorju Skole ili u $kolskoj knjiZnici.

Ucenici koji samostalno ili u grupi ude, rade na projektima ili slid¢nim
aktivnostima, borave u knjiZnici ili slobodnoj uéionici, uz prisutnost uéitelja ili
stru¢nog suradnika.

Clanak 8.
Ako je nastava vjeronauka u sredini nastavnog dana, udenik koji ju ne
pohada moZe boraviti u $kolskoj knjiZnici i koristiti sve raspoloZive izvore znanja,
Ukoliko je nastava vjeronauka prvi ili zadnji nastavni sat, uéenik koji ju ne
pohada dolazi kasnije, odnosno odlazi ranije.

Clanak 9.
U 8kolskoj zgradi ucenici koriste posebnu obuéu za kolu, koju mogu
ostavljati u za to predvidenim ormarié¢ima.

Clanak 10.
Ucenici dolaze na nastavu primjereno obudeni te primjerenog izgleda u
skladu s dobi u¢enika. Obvezna je odjeda s rukavima &ija duZina ovisi o godi$njem
dobu kao 1 odjeda koja prekriva grudi, trbuh, leda i natkoljenice.

Clanak 11.
Osobno dizalo ucenici koriste samo uz dopustenje radnika Zkole, Kljud se
nalazi u zbornici i u vratarnici.
Bicikle udenici odlazu iskljuéivo na za to predvidena mjesta ispred §kolske
zgrade. Skola ne odgovara za nestale ili odtecene bicikle. U dvoridtu 3kole nije
dopusteno voziti bicikl, romobil, skejt i sli¢na vozila.



Clanak 12.

UZenici su duzni na vrijeme dolaziti na nastavu i druge oblike odgojno-
obrazovnog rada. Do dva zakaSnjenja u I. polugodistu odnosno do 3 u Il
polugodi$tu moZe opravdati razrednik. Svako daljnje ka$njenje na nastavu ili
nastavni sat je neopravdano.

Clanak 13.
Ugenik je duzan u gkolu donositi potreban pribor za nastavu predvidenu po
rasporedu za taj dan (udZbenike, biljeZnice, olovke, gumicu, $iljilo, trokut, ravnalo
isl.).

Clanak 14,
Po ulasku u uéionicu udenici sjedaju na mjesto koje je odredio razrednik ili
predmetni uditelj za taj nastavni sat.

Clanak 15.

U $kolu je zabranjeno donositi energetska pica, alkohol, oruZje, replike
oruZja, pirotehni¢ka sredstva svih vrsta, predmete i nakit s kojima ucenik moze
ozlijediti sebe ili druge udenike, upaljade i druga sredstva koja mogu izazvati poZar
ili eksploziju.

Clanak 16.
U prostorima $kole uenik ne smije koristiti mobitel, pametni sat, radio, tablet, walkman
i druge sli¢ne elektroni¢ke aparate. U sluéaju da se takvi predmeti koriste za vrijeme
nastave ili tijekom odmora bit ¢e oduzeti i vradeni roditeljima.
Ukoliko udenik prekr$i ovu tocku dnevnog reda za vrijeme boravka u $koli, mobitel se
oduzima i ostavlja u kabinetu uditelja ili struénoj sluzbi skole. Roditelj je duzan doéi po
mobitel i svojim potpisom potvrditi da je preuzeo mobitel svoga djeteta i da je upoznat s
kr8enjem Kuénog reda kole.
U prostoru skole mobiteli i ostali elektroni¢ki uredaji drZe se u torbi i mogu se koristiti
za potrebe odgojno- obrazovnog procesa iskljudivo na poticaj uditelja.

Clanak 17.
Strogo je zabranjeno i kaZnjivo neovla$teno snimanje, fotografiranje i objavljivanje slika
i filmova uCenika, uditelja i drugih djelatnika.

Clanak 18.

Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se , prepirati 1 3etati po

razredu.

Utenik koji Zeli ne$to pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

U shudaju ometanja nastave, nediscipline u€enika te nepostivanje odredbi

Kuénog reda uéitelj upisuje biljeske o ponasanju u e-dnevnik pod Sat razrednika.
Takoder razrednik poziva uéenike na razgovor éim mu to dopusti raspored rada. U
sludaju ponovljenog ometanja nastave, nediscipline uenika te nepoStivanje
odredbi Kuénog reda ufenici se upucuju na razgovor sa strunom sluZbom.
Ukoliko poduzete mjere nisu dale rezultata, razrednik u suradnji sa struénim
suradnikom poziva na razgovor u $kolu roditelje (skrbnike) uenika.



Clanak 19.

Saranje i pisanje po namjestaju, zidovima, panoima i drugim povr§inama
nije dozvoljeno. Uéenici za koje se utvrdi da su Zarali i pisali duZni su odistiti
zaprljane povriine u vrijeme koje odredi predmetni ugitel; ili razrednik.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je poinitelj, razredni odjel kod kojega je
utvrdeno da je uionica poSarana, duZan je odistiti uéionicu po zavrietku nastave.

Ukoliko su poSarani zajedniCki prostori, svi razredni odjeli koji koriste te
prostore duZni su u dogovoru s razrednikom obaviti &iS¢enje odredenog dijela
prostora.

Utitelj treba pregledati udionicu i uioni¢ki namje$taj na podetku i na
zavrSetku sata i reagirati na po¢injeno.

Clanak 20.
Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastaynih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 10 minuta.
Za vrijeme odmora nije dozvoljeno tréanje, skakanje po stubistu i holu
Skole, naguravanje, igre koje bi mogle izazvati pad i ozljedivanje udenika. Za
vrijeme odmora uéenici ne smiju napustati Skolsku zgradu.

Clanak 21.

Zabranjeno je izlaziti iz $kolske zgrade za vrijeme odvijanja nastave, osim
uz dozvolu razrednika, predmetnog uditelja ili stru¢nih suradnika. U sludajevima
kada udenici ne podtuju navedeno, Skola je duZna izvijestiti roditelje (skrbnike)
ucenika.

Clanak 22.
Ufenicima nije dozvoljeno ulaziti u kabinete i zboricu bez dopuitenja
predmetnog ucitelja.
U sportsku dvoramu i svlaionice $kole nije dozvoljeno ulaziti osim za
vrijeme odrZavanja nastave, izvannastavnih i izvanSkolskih aktivnosti po
utvrdenom rasporedu uz prethodnu suglasnost predmetnog uditelja.

Clanak 23,
Kod ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odr¥ava nastava,
uCenik prvo treba pokucati, a zatim pristojno uéi i priopéiti uditelju razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao moZe obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 24.
Zvakanje ¥vakaéih guma za vrijeme nastave nije dozvoljeno.
Zvakaée gume se zamataju u prigodni papir i odla?u u kante za otpad. Lijepljenje
Zvakaéih guma po namjeStaju i drugim povr§inama unutar zgrade kao i na
vanjskim prostorima nije dozvoljeno.



Zabranjeno je bacanje predmeta kroz prozor.

Clanak 25.
Bacanje toaletnog papira, uni§tavanje opreme i prolijevanje vode nije
dozvoljeno, kao i nepotrebno zadrZavanje u sanitarnim prostorima, o ¢emu skrbe
dezurni ucitelji i redari.

SKOLSKA KNIIZNICA

Clanak 26.
Knjige posudene u $kolskoj knjiznici udenik je obvezan Cuvati i neoStecene
pravodobno vratiti, u skladu s Pravilnikom o radu $kolske knjiZnice.

SPORTSKA DVORANA
Clanak 27.

Za nastavu u &kolskoj sportskoj dvorani ucenici moraju koristiti sportsku
opremu (prema uputi uditelja tjelesne i zdravstvene kulture). Tenisice za nastavu
ne smiju se klizati i trebaju osigurati stabilnost stopala radi spreavanja
ozljedivanja.

Clanak 28.

U 8kolsku sportsku dvoranu ufenici ulaze i u njoj vjeZbaju samo pod
nadzorom uéitelja. Pod njegovim nadzorom dvoranu i napustaju. Nastava tjelesne i
zdravstvene kulture na Skolskom igrali§tu moze se izvoditi samo uz nazoénost
uditelja, '

Utenici koji ne vieZbaju, obavezni su nazo&iti nastavnom satu.

Clanak 29.
U kolskoj sportskoj dvorani zabranjeno je:
- vjeSanje na golove i ljuljanje
- penjanje na sprave bez nadzora i uputa uditelja
- izvodenje opasnih vjeZbi (premet, salto i sl.) bez nadzora i uputa uditelja
- ulaziti u spremiste sprava bez nadzora i uputa ucitelja.

Clanak 30.
Predmetni ucitel] obvezan je na poletku i na kraju svoje nastave
evidentirati nastala oSte¢enja i Saranja po zidovima 1 inventaru svladionica i
sanitarnog prostora.

REDARI
Clanak 31.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik
prema abecednom redu.




Redari:

- pripremaju uionicu za nastavu, bri§u plodu i donose prema potrebi nastavna
sredstva 1 pomagala

- izvjeSéuju dezurnog uditelja, tajnika ili strudnog suradnika o nenazo&nosti
predmetnog ucitelja na nastavi

- prijavljuju uiteljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazodne udenike

- izvje3¢uju o nadenim predmetima uditelja, a predmete (knjige, biljeZnice,
olovke, odjeéu, nakit i sl.) predaju deZurmom ugitelju ili u tajnidtvo Skole

- nakon zavrietka nastave, posljednji naputaju udionicu uz prethodnu provieru
ispravnosti udionice, oftecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim oltecenjima izvie§¢uju deZurnog uditelja ili struénog suradnika

- lizvje¥fuju ulitelja na pocetku nastavnog sata o udeniku koji nema ¥kolsku
obucu

Clanak 32, ‘
Za vrijeme odmora redari paze na red u hodniku i u sanitarnim prostorima.
Svakog udenika koji se ne pridrZava reda, redar je ovlaSten prijaviti
dezurnom uditelju.

BLAGOVAONICA
Clanak 33,
Utenici 8kolski mlijedni obrok uzimaju u blagovaonici, u pratnji deZurnih
ucitelja

Clanak 34.
Utenici ukljuceni u program produZenog boravka rudaju u blagovaonici
u pratnji ugiteljica razredne nastave u produZenom boravku. Po zavrictku objeda,
posude odlaZu na predvideno mjesto.

Clanak 35.
UCenici ukljueni u program produZenog boravka uzimaju uZinu u
blagovaonici u pratnji uditeljica razredne nastave u produZenom boravku.

PRODUZENI BORAVAK

Clanak 36.
Za ucenike ukljuene u program produZenog boravka koji u 3kolu dolaze
ranije organizira s¢ deZurstvo,

Clanak 37.
Ucenici ukljudeni u program produZenog boravka koji u $kolu dolaze
nakon 7:35 sati u Skolsku zgradu ulaze zajedno sa svim ostalim udenicima koji
nisu polaznici produZenog boravka.



Clanak 38.
Pratnja roditelja udenika do uéionice ili igraonice dozvoljena je za
udenike prvog razreda prva dva tjedna nastave. Nakon tog roka roditelji mogu
pratiti uéenike samo uz konzultaciju i dozvolu razrednika.

Clanak 39.

Po u¢enike ukljudene u produZeni boravak roditelji, odnosno druge osobe
koje roditelji ovlaste, dolaze tijekom odmora.

Roditelji se, prilikom dolaska po dijete, obrac¢aju dezurnom djelatnika u
vratarnici. DeZurni djelatnik o dolasku roditelja obavjestava uditeljicu razredne
nastave u produZenom boravku, koja potom upuéuje uéenika da moZe krenuti
prema izlazu, gdje ga deka roditelj.

2.2. UCITELJI I STRUCNI SURADNICI

Clanak 40.

Obveza je svih uditelja i struénih suradnika da na vrijeme dodu na posao,
da za rad budu pripremljeni te da najkasnije na znak $kolskog zvona odmah krenu
na sat.

U sludajevima hitnog tjeSavanja neodgodivih poslova za vrijeme izvodenja
nastavnog sata, uitelj zaduzuje u€enike samostalnim radom i poziva struénog
suradnika da preuzme brigu za ucenike.

Predmetni uditelj otvara vrata udionice poletkom nastave te ju nakon
zavrietka zakljuava. Klju¢ odlaZe na dogovoreno mjesto u zbornici.

Utitelji 1 struéni suradnici imaju obavezu djelovati jedinstveno i sloZno u
odnosu na udenike, roditelje i drudtvenu zajednicu u cjelini.

Ugitelji i strudni suradnici duZni su na nastavu i druge 3kolske
aktivnosti dolaziti pristojno i uredno odjeveni. OdjeCom, izgledom,
ponasanjem 1 govorom, svaki uéitelj uvijek mora odgojno djelovati na
udenike.

U¢itelji su duZni pravovremeno obavijestiti ravnatelja o:

- svakoj promjeni rasporeda
- neopravdanim izostancima u¢enika duzim od sedam nastavnih, radnih dana i sl.

Struéni suradnici duZni su se na zahtjev u€itelja ukljuditi u odgojno-obrazovni
proces i pomoéi u rjefavanju moguéih teSkoca. DuZni su samostalno izravno raditi
s udenicima s teSkoéama (rad i ponaSanje).

Clanak 41.

Po zavretku svog rada u udionici ili dvorani uditelj pregledava radni
prostor, posprema hastavna sredstva, iskljucuje racunalo i projektor.

Clanak 42.



Dnevno u 8koli deZuraju uditelji predmetne i razredne nastave prema
rasporedu koji je izvjeSen na vidljivom mjestu u zbornici, Raspored deZurstva
donosi satnifar na podetku Skolske godine.

Clanak 43.
DeZurni uditelji osobno su odgovorni ravnatelju $kole za dosljedno
provodenje Kuénog reda te zbog toga:
- dolaze u Skolu najmanje 15 minuta prije podetka nastave u smjeni
- odobravaju uSenicima ulazak u Skolsku zgradu
- brinu se za red i disciplinu na hodnicima i ostalim prostorima $kole ovisno o
rasporedu deZurstva.

Clanak 44.
U sluéaju odsustva ugitelja koji je odredenog dana deZuran, ravnatelj ili
satni¢ar odreduju zamjenu za njega.

Clanak 45.
Dezurni utitelj ima ove duZnosti i prava:
- postivati raspored deZurstva
- nadzirati ulazak u€enika, radnika $kole i drugih stranaka
- kontrolirati promjenu obuée (preobuvanje) uéenika
- kontrolirati pridrZavaju li se udenici Kuénog reda
- ako dode do potrebe za lije¢ni¢kom intervencijom, organizirati pruZanje prve
pomoéi
- obavljati druge poslove po naputku ravnatelja

Clanak 46.
Utitelj koji je deZuran u Skolskoj blagovaonici osigurava red pri uzimanju
obroka.
Raspored deZurstva u blagovaonici na poletku $kolske godine donosi
ravnatelj u suradnji sa satniarom.

Clanak 47,
U sluéaju potrebe udaljavanja udenika s nastave, uditelj ée u svrhu
adekvatnog zbrinjavanja uéenika, potraZiti pomoé struéne sluzbe.

Clanak 48.
Na poletku nastavne godine razrednik odreduje vrijeme za individualne
informativne razgovore s roditeljima (informacije za roditelje).
Raspored informacija svih razrednika i predmetnih uditelja objavljuje se na
web stranici $kole.

Clanak 49.

Razrednik je duZan najmanje tri dana prije roditeljskog sastanka,
obavijestiti roditelie o datumu odrZavanja istog. Po odrZanom roditeljskom
sastanku razrednik je duZan izvijestiti ravnatelja o pitanjima o kojima se
raspravljalo.



Clanak 50.
Razrednik je duZan reagirati na sve unesene primjedbe predmetnih uditelja
u dnevniku rada i po potrebi angaZirati struénog suradnika.

2.3. RODITELJI

Clanak 51.

Roditelji dolaze na individualne informativne razgovore u vrijeme
odredeno za primanje roditelja (informacije za roditelje).

Primanje roditelja obavlja se u kabinetu ili udionici. Izvan utvrdenog
vremena roditelii mogu iznimno zafraZiti informacije samo po prethodnom
dogovoru s razrednikom.

Ulazak roditelja u utionicu za vrijeme odvijanja nastave nije dozvoljen.

Razrednik je duZan pravovremeno obavijestiti roditelje (skrbnike) o radu i
vladanju uéenika.

Clanak 52.
U posljednja dva tjedna prije zavrietka nastavne godine razrednici ne
organiziraju individualne informativne razgovore za roditelje.
U iznimnim sludajevima, roditelji se mogu obratiti struénom suradniku uz
prethodnu najavu.

Clanak 53,
Roditelji imaju pravo na struénu pomoé i razgovor s ravnateljem i struénim
suradnikom $kole, uz najavu i potvrdu termina.

Clanak 54.
Bez prethodne najave roditeljii mogu zatraZiti razgovor s ravnateljem,
struénim suradnikom i razrednikom u sluéajevima kada se radi o zadtiti zdravlja i
sigurnosti uéenika.

Clanak 55.
Svako nasilno pona3anje roditelja, samovoljno ulaZenje u udionice i druge
prostore ¥kole, trazenje drugih udenika, uditelja i radnika $kole, verbalna agresija
prema udenicima prijavit ée se policiji.

Clanak 56.
Roditelji su duZni prijaviti razredniku svaku promjenu adrese stanovanja
kao i promjenu telefonskog ili mobilnog broja na koji ih 8kola moZe kontaktirati u
sluéaju potrebe.

Clanak 57.



Roditelji su duZni skrbiti o zdravlju svoga djeteta i ne dopustiti odlazak u
Skolu djetetu koje boluje od zaraznih i drugih bolesti (djedje zarazne bolesti,
akutne virusne i bakterijske bolesti i sl.) ili ako ima usi i sl.

Clanak 58.

Roditelji (skrbnici) ufenika duZni su dolaziti na roditeljske sastanke i
individualne razgovore s razrednikom i predmetnim uéiteljem ukoliko za to postoji
potreba. U slu€aju da roditelji zanemaruju ovaj vid komunikacije, bit ¢e pozvani od
strane Skole, a ukoliko se ne odazovu kontaktirat ée se Centar za socijalnu skrb.

2.4. TEHNICKO OSOBLJE

Clanak 59,
Domari i spremacice deZuraju u vratarnici pored ulaznih vrata
Skole. Raspored deZurstva sastavlja tajnik.

Clanak 60.
Dezurni djelatnici odobravaju ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i
drugim osobama i o tome vode evidenciju na propisanom obrascu.

Clanak 61,
U vratarnici je dopusten boravak samo osobi koja je po rasporedu deurna.

Clanak 62.
DeZurstvo zapo€inje u 7:00 sati, a zavr3ava u 20:00.
Po potrebi, dezurstvo traje i duZe od 20:00, za potrebe nadzora ulaza u
Skolu kada se odrfavaju roditeljski sastanci, sjednice ili programi vanjskih
korisnika prema utvrdenom rasporedu.

Clanak 63.
Spremacica koja uoci kvar ili odteéenje na $kolskom namjestaju ili opremi,
isti prijavljuje domaru.
-Kvarove i nedostatke u sportskoj dvorani ili ostalim prostorijama koje uo&i
ili za iste dozna od uditelja, spremadica ili kuharica, domar sanira samostalno.
Ukoliko to nije u moguénosti, sa svojim prijedlogom obraéa se tajniku ili
ravnatelju.

II. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 64,

U medusobnim odnosima udenici su duzni pona$ati se pristojno, paziti na
vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog udenika, pruZiti pomoé drugome i
prihvatiti pruZenu pomoé, uvaZavati i podtivati drugoga.

Neprihvatljivo ponasanje je svako ponadanje ulenika kojim:
- izrazava nesnoSljivost prema bilo kojem udeniku zasnovanu na socijalnom,
etni¢kom, nacionalnom i drugom porijeklu
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- nesporazume s drugim udenicima rjedava verbalnom i fizi¢kom agresijom
- zastra$uje, ismijava ili psuje

(lanak 65.

U slu€aju neprimjerenog ponaSanja postupa se u skladu s Protokolom za
oc¢jenjivanje viadanja.

U sluéaju zamijeéenog nasilnickog ponaSanja postupa se u skladu s
Protokolom o postupanja u slugaju nasilja.

Za evidentiranje neprimjerenog ponadanja ucenika predmetni uéitelj upisuje
bilje$ku u Sat razrednika u e-dnevnik.

U sluéaju medusobnog spora uenici su duZni zatraZiti pomoé razrednika,

dezurnog uditelja ili struénog suradnika.

Clanak 66.

Razrednik ukazuje i upozorava uenika na neprihvatljivo ponaSanje.
Ukoliko udenik ne mijenja svoje ponadanje razrednik je duZan ukljuéiti struénog
suradnika i prema potrebi roditelja, a sve u skladu s Protokolom za ocjenjivanje
viadanja. Struéni suradnik radi individualno s u¢enikom ili grupom udenika na
poboljdanju ponasanja.

U slucaju kada su odnosi u razrednom odjelu vidno naruseni, struéni
suradnik $kole u suradnji s razrednikom obvezni su U&iteljskom vijeéu i ravnatelju
predloZiti plan aktivnosti za pobolj§anje razredne klime.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 67.
Obveza je ucenika da sukladno normama kulture ophodenja 1 bontona
pozdravi radnike Skole i starije posjetitelje u prostorima Skole.
Prilikom ulaska uéitelja v udionicu udenici su duZni ustati i pozdraviti, a
potom uz dopustenje utitelja sjesti na svoje mjesto.

Clanak 68.
Odnos izmedu ufitelja i ufenika mora se temeljiti na toleranciji i
medusobnom poftivanju te uvaZavanju razliCitosti. U komunikaciji u€enika i
uditelja nije dopusteno vrijedanje, omalovaZavanje niti ismijavanje.

Clanak 69.
Svi radnici $kole obvezni su uredno izvriavati sve svoje radne obveze i pri
tome kontinuirano brinuti o ukupnom redu u Skoli te se prema udenicima odnositi
uljudno i prijateljski autoritativnim nastupom.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 70.
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Radno vrijeme Skole je od  06:00 do 22:00 sati. Za vrijeme zimskih,
proljetnih i jetnih praznika Skola je otvorena 07:00 do 15:00 sati. Subotom i
nedjeljom Skola je u pravilu zatvorena, osim u izuzetnim sludajevima kada
odobrenje za otvaranje Skole daje ravnatel;.

Nastava se u Skoli izvodi od 8:00 do 20:00 sati.
Prijepodnevna smjena traje od 8:00 do 13:05, a poslijepodnevna od 14:05
do 20:00 sati.

Clanak 71.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu

radnog vremena.

Naé&in evidencije nazodnosti na radu odreduje ravnatelj.

Radno vrijeme ucitelja, strunih suradnika i ostalih radnika odreduje

ravnatel].

Za vrijeme radnog vremena, radno mjesto i radne prostorije mogu se
napustiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 72.
U slu€aju sprijeenosti dolaska na rad, radnici su duZni pravoviemeno
obavijestiti ravnatelja, odnosno osobu koju odredi ravnatelj.
Zamjene nenazodnih uditelja organizira satniGar.
Zamjene tehni¢kog osoblja u sludaju izostanka radnika organizira tajnik.

Clanak 73.

Roditelji mogu razgovarati s uiteljima Skole u vrijeme informacija za
roditelje ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni uditelj. Za vrijeme
trajanja nastave nije dozvoljeno upuéivati roditelje na razgovor s uditeljem ili
ometati radnika,

Clanak 74.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i drugih radnika u svezi s
prijemom stranaka isti¢e se na ulaznim vratima ureda.

VLPRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD DRUSTVENO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

6.1. PRAVILA SIGURNOSTI

Clanak 75.
Utionice predmetne nastave zakljuSavaju se po zavrietku svakog
nastavnog sata, a uCionice razredne nastave po zavretku nastave razrednog odjela
i za vrijeme izvodenja nastave u drugim Skolskim prostorima,

Clanak 76.
Svi radnici Skole mogu, u svakom trenutku kada procijene da igra uenika
moze izazvati neZeljene posljedice, sukobljavanje ili iskoristavanje, prekinati igru.
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Clanak 77.
Ulazna vrata Skole su pod nadzorom osobe defurne u vratarnici.
Nekontroliran ulazak u $kolsku zgradu je zabranjen.

Clanak 78,
Svi radnici Skole duZni su obratiti pozornost na kretanje osoba koje im
nisu poznate.
Neuobiéajeno kretanje osoba u $kolskom prostoru treba prijaviti deZurnom ugitelju,
struénom suradniku i ravnatelju.

Clanak 79.

Pri jutarmjem obilasku vanjskog i unutarnjeg prostora domar provjerava
stanje opreme, stanje sportskih igralista, staklenih povrdina i drugih sredstava koji
mogu izazvati ozljedivanje. Spremadice tijekom &idCenja prostora prijavljuju
nastale kvarove domaru.

Ucitelji tijekom izvodenja nastave prijavijuju putem redara nastate kvarove
i/ili odtecenja tajniku ili ravnatelju.

Clanak 80.

Pri pranju podova u udionicama, hodnicima i sanitarnim &vorovima za
vrijeme odrZavanja nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti spremacdice
trebaju ocijediti krpe (mopove) Sto viSe kako bi se povriina §to prije posusila.

Mokar pod hodnika i sanitarnog &vora spremadice moraju nadzirati i
postaviti upozorenje o skliskoj povrsini sve dok se ne posusi.

Upozorenje o skliskoj povrSini stavlja se u predvorje $kole za vrijeme kige.

Clanak 81.
Pri izvodenju pokusa i praktiénog rada ulenika, uditelji fizike i kemije
duzni su postivati sigurnosna pravila.
Utitelj je duZan na vrijeme i temeljito upoznati u€enike s opasnostima koje
proizlaze iz uporabe kemikalija, aparata i uredaja.
Sve kemikalije moraju biti pohranjene u spremistu i pod kijuem.
Upozorenja o Stetnosti kemikalija moraju biti istaknuta u uéionici.

Clanak 82.
Uredaji i alati koji se koriste u nastavi tehnike kulture moraju se redovito
odrZavati i kontrolirati njthova ispravnost o ¢emu brine uditelj tehnicke kulture.
Upute za rad i pravila ponasanja pri uporabi uredaja i alata uditelj izvodi
prije podetka praktiénog rada.

Clanak 83.
S elektriénim uredajima ucenici rukuju samo pod nadzorom uditelja.
U slucaju nepodtivanja uputa pri izvodenju pokusa ili prakti¢nog rada
ucitelj ucenika upucuje stru¢nom suradniku i biljeZi to u dnevniku rada.
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Clanak 84.
U $kolskoj sportskoj dvorani, prije pocetka Skolske godine, pregledavaju se
sve sprave za vjeZbanje o Cemu zajednicki zapisnik sastavljaju uéitelj TZK i
povjerenik zastite na radu. Zapisnik se predaje ravnatelju.
Svaki kvar i nedostatak koji se dogodi tijekom Skolske godine ufitelj
prijavljuje domaru, a neispravne i oftecene sprave ne smiju se koristiti.

Clanak 85.
U 3kolskom dvoridtu zabranjena je svaka akfivnost kojom se ometa
izvodenje redovne nastave, a posebno:
- voZnja biciklima, motociklima, mopedima, romobilima i sl.
- voZnja i parkiranje izvan parkirali§ta, osim za vozila dostave, domara i vozila
hitne pomodi
- voZnja rolama oko %kolske zgrade za vrijeme odvijanja 8kolske nastave -

dovodenje pasa.

6.2. POSTUPANIJE U SLUCAJU OZLJEDE I PRUZANJE PRVE POMOCI

Clanak 86.

Kada se udenik poZali na bolove, mucninu ili osjeCaj slabost ili uéitel;
procijeni da zdravstveno stanje u€enika nije dobro, o tome se obavjestava roditelj.

Roditelja poziva uditel} samostalno ili upucuje ucenika u pratnji drugog
ucenika do strunog suradnika koji poziva roditelja.

Po konzultaciji s roditeljem, udenika se zadrZava na nastavi ili u¢enik ¢eka
u 8koli da jedan od roditelja ili osoba koju roditelj imenuje dode po njega.

Iznimno, uz suglasnost roditelja, uéenik moZe samostalno oti¢i kuéi.

Clanak 87.

U slucaju ozljedivanja u€eniku se pruza prva pomoé. Osoba koja je u€eniku
pruZila prvu pomo¢ mora procijeniti stanje i poduzeti mjere.

Ako je potrebna lijednicka pomoé, udenika u pravilu lije¢niku vode

roditelji.

U hitnim sludajevima poziva se hitna pomo¢,

Ukoliko se roditelja ne mozZe kontaktirati ili roditelj nije u moguénosti doéi
u kratkom vremenu, udenika u zdravstvenu ustanovu prati uéitelj/struéni
suradnik/radnik 8kole koji ga poznaje.

(Clanak 88.
O svakoj nezgodi koja se dogodila u $koli ili tijekom izvodenja nastave i
drugih aktivnosti izvan Skole, osoba koja je pruZila pomo¢ ili razrednik sastavljaju
zapisnik o nezgodi na obrascu koji se nalazi u struénoj sluzbi.
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6.3 PRAVILA ZASTITE OBLIKA PONASANJA OD DRUSTVENO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA  PONASANJA, DISKRIMINACIE,
NEPRIJATELISTVA [ NASILJA

Clanak 89.

U Skoli je svakome zabranjeno izra?avanje diskriminacije na osnovi rase ili
etniCke pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog
uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, druitvenog poloZaja, bradnog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog
identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 90.
Utenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole prema opéim
propisima obveznog prava.
Ugenici za koje se utvrdi da su podinitelji materijalne $tete Skoli odnosno
imovini Skole, imovini u&enika, uditelja ili drugih radnika, duZni su nadoknaditi
Stetu.

Clanak 91,

Nakon §to primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta, razrednik u
suradnji sa strunom sluzbom je duZan provesti istragu u razredu i pokugati
doznati tko je pocinitelj Stete.

Ukoliko ne moZe utvrditi podinitelja, a utvrdeno je da je Steta nastala u
vrijeme kada je odredeni razredni odjel boravio ili koristio ugionicu ili drugi
Skolski prostor razrednik ¢e u suradnji sa struénom sluzbom i predstavnikom
uéenika dogovoriti nadoknadu Stete.

Clanak 92.
Ukoliko svi razredni odjeli koji su boravili u uéionici, odnosno prostoru
Skole u kojem je nastala Steta, decidirano tvrde da nisu podinili $tetu, razrednici su
duZni problem iznijeti pred ravnatelja koji ¢e donijeti odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 93.
Razrednici trebaju posebnu pozomost skrenuti udenicima na vaZnost
vatrogasnih aparata.
Clanak 94,

Skola ne odgovara za gubitak osobnih stvari i novea jer se ne moZe jaméiti
njihovo ¢uvanje.

VIII. POVREDA KUCNOG REDA
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Clanak 95.

Uteniku se za ponaSanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda i Protokola za ocjenjivanje
vladanja mogu izreéi pedagoske mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoi i srednjoj Skoli, Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te
odredbama statuta Skole.

Clanak 96.

O sludajevima teZih neprihvatljivih ponaSanja uenika prema drugim udenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponalanja ravnatelj Skole duZan je izvijestiti
nadleZna drzavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 95.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploti OS Sveta Klara.

Clanak 96.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom
redu od 06.10.2022., Klasa:001-01/22-01/06, Ubroj:251-173-22-1.

Klasa: 011-01/23-01/04
Utbroj:251-173-23-1

U Zagrebuy, 10.10.2023.

,:);%‘Edsjednjca Skolskog odbora:

Ravnateljica: Pre
Jadranka St

Tajana Babi¢

L
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